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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคาํไฮ อาํเภอพนมไพร จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคาํไฮ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉใหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ตาํบลคาํไฮ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การรบัชาํระภาษีป้าย 26/05/2558 16:15  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลคาํไฮ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนมีหนา้ทีÉในการรบัชาํระภาษีป้าย

แสดงชืÉอยีÉหอ้หรือเครืÉองหมายทีÉใชเ้พืÉอการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอืÉนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืÉนเพืÉอ

หารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขดงันี Ê 
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1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล) ประชาสมัพนัธข์ัÊนตอนและวิธีการเสียภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจา้ของป้ายยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมนีาคม 

 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนรบัชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

 

6. กรณีทีÉเจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาทีÉกาํหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงินเพิÉม 

 

7. กรณีทีÉผูร้บัประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต่์อผูบ้รหิารทอ้งถิÉนไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่

ไดร้บัแจง้การประเมนิเพืÉอใหผู้บ้ริหารทอ้งถิÉนชี Êขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วนันบัแต่วนัทีÉไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญตัิภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊน

ผูร้บัคาํขอและผูย้ืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้้

ยืÉนคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูยื้Éนคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

9. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูยื้Éนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรือ 

ยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้ 

เห็นวา่มีความครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

 

11. หนว่ยงานจะมกีารแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืÉนคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 

แห่ง 
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พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของป้ายยืÉนแบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพืÉอใหพ้นกังานเจา้หนา้ทีÉ

ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร

สว่นตาํบลคาํไฮ 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนั (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกปี) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

องคก์ารบริหาร

สว่นตาํบลคาํไฮ 

2) 

การพจิารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีÉพจิารณา

ตรวจสอบรายการป้ายตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) และแจง้การ

ประเมนิภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบริหาร

สว่นตาํบลคาํไฮ 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัทีÉยืÉนแสดง

รายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบัญญตัิวิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื 

องคก์ารบริหาร

สว่นตาํบลคาํไฮ 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้ของป้ายชาํระภาษี 
 

15 วนั องคก์ารบริหาร

สว่นตาํบลคาํไฮ 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนันบั

แต่ไดร้บัแจง้การ

ประเมนิ (กรณี
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ชาํระเกิน 15 วนั

จะตอ้งชาํระเงิน

เพิÉมตามอตัราทีÉ

กฎหมายกาํหนด) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐั

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดง - 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถานทีÉตัÊงหรอื

แสดงป้าย

รายละเอียด

เกีÉยวกบัป้ายวนั

เดือนปีทีÉตดิตัÊง

หรอืแสดง 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

เช่นสาํเนาใบ

ทะเบียนการคา้

สาํเนาทะเบียน

พาณิชยส์าํเนา

ทะเบียน

ภาษีมลูค่าเพิÉม 

- 0 1 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงิน

ภาษีป้าย (ถา้มี)  

- 0 1 ชดุ - 

7) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

- ไม่มี 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคาํไฮ  

หมายเหตุ- (หมูท่ีÉ 1 ตาํบลคาํไฮ อาํเภอพนมไพร จงัหวดัรอ้ยเอด็ 45140  โทรศพัท ์043-591204) 

  

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพืÉอเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืÉนอทุธรณภ์าษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 

19. หมายเหตุ- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


